Accede a la pagina web www.smintegrales.com y haz clic en
“Portal del Empleado”

Quiénes soma : | Portal del Empleado | [)fertas | Blog | Contacto

91 490 50 .- 91 653 02 90 | smir‘Cgrales@smintegrales.es

PORTAL DEL EMPLEADO

ENTRAR

ANTES DE ENTRAR GRABAEN TU
PANTALLA DE INICIO

Para IPHONE:
Damos a la opcion de compartir y buscamos “Anadir a
pantalla de inicio”

# smintegrales.com

[1]

Buscar en la pagina

—} Anadir a pantalla de inicio

Marcacion

Cancelar Anadir a pantalla de inicio

L Login | Portal del Empleado
https://www.smintegrales.com/portal-




Para ANDROID:
Damos al menu de los 3 puntitos y buscamos “ARadir a
pantalla de inicio”

()} 2% smintegrales.com/

&g Traducir.

[ :ﬂ Afiadir a pantalla de inicio

L] vista ordenador

F
Anadir a pantalla de inicio

n l_l:gin | Portal del Empleado

Cancelar
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AHORA YA PODEMOS ACCEDER

En la casilla de USUARIO, en MINUSCULAS: Primera letra del
primer nombre y el primer apellido.

Por ejemplo: Si mi hombre es Mario Ramén Torres Gutiérrez,
Mmi  usuario sera: “ mtorres “ (sin comillas)

La CC)NTRASENA: el DNI o NIE, con todas las letras en
MAYUSCULAS

Por ejemplo: DNI: 12345678A // NIE: A1234567B

Clicen ENTRAR

:HOLA MARIO RAMON!

PEDIDOS DE MATERIAL

Haz tu pedido para el centro de trabajo

NOMINAS

Descarga tus nominas

CONTRATACION

Descarga el documento que necesitas




PEDIDO DE MATERIALES

Para hacer pedido de material pinchamos en “Pedidos de
Material”.

iHOLA MARIO RAMON!

PEDIDOS DE MATERIAL

Haz tu pedido para el centro de trabajo

!

HAZ TU PEDIDO DE MATERIAL

Pide del 1 al 15 de cada mes lo que necesitas para el mes

1 e T Ty [
siguiente. |Sé previsor@!:

HACER PEDIDO

Y

Consulta de pedidos por Consulta pedidos por Tipo:
Centro de Trabajo:

Todos S
Todos

Luego pinchamos en ‘HACER PEDIDO" y saldra una
peqguena ventana con un desplegable donde tenemos que
seleccionar el centro de trabajo para el que queremos
hacer el pedido y pinchamos en CONTINUAR.

Centro de Trabajo

‘-Q||’:"-"|-"-"‘.' ;l Centro o
Sslelliiia < el I

o de Trabajo para el que quieres hacer e

nealdo:
o W | L L

Selecciona < =

1

PEDIDO PARA**NOMBRE DEL CENTRO **

12 Selecciona el tipo de productos que necesitas:

AUTOCONSUMO CONSUMIBLES




PEDIDO DE MATERIALES

Una vez seleccionado el centro, pinchamos en
AUTOCONSUMO (propio) o CONSUMIBLES (cliente) y nos
saldran los diversos productos que habitualmente se
consumen en su centro y fijandonos en la “unidad de
medida” vamos introduciendo las CANTIDADES que
necesitamos, teniendo en cuenta que algunos son por cajas
y ho por unidades.

Si necesitas algun producto que no aparece en el listado
rogamos te pongas en contando con nosotros en nuestro
WhatsApp de pedidos 621 006 955

UNIDAD
PRODUCTO CANTIDAD DE
MEDIDA

ABRILLANTADOR MOPA
SPRAY 750 CC Botella/s

AGUA FUERTE 1 LITRD -
UNIDAD Botella/s

ﬁllfcR%HDL DE QUEMAR 1 D Botella/s
AMONACO PEREUMADO. [ ] cjus
BUSURASDEOGR 3| e rllrs
E{CB&%U’IR{J]& 85X105 G100 - <= Rollo/s

BAYETA MICROFIBRA
PROFESIONAL 40X35 D Unidad/es
AMARILLA
N
\ Enviar pedido

S
7

I

Revisamos y finalmente le damos a “Enviar pedido”

Una vez lo recibamos, se procedera a revisarlo para su
validacion. Cuando esté validado, se entregara por los
cristaleros cuando vayan a realizar sus trabajos. En
caso de no haber trabajos de cristaleros en el centro
elegido, deberas avisarnos cuando te hagan falta los
productos para que los entreguen los encargados.

VOLVER A LA PANTALLA DE INICIO

Para volver a la pantalla de inicio, simplemente haz clic en el
logo S.M. INTEGRALES en el margen superior izquierdo.




NOMINAS

Para ver y/o descargar las nédminas, clicamos en el apartado de
“NOMINAS”

NOMINAS &
Descarga tus nominas &%

1

DESCARGA TU NOMINA

Relacion de todas las néminas, agrupadas por afo.

TIPO

O
ENERO MNémina ( B
<«

FEBRERO Noémina

Ahi se iran anadiendo las ndminas de todos los meses.

Se pueden ver y descargar en cualquier momento, cuantas
veces se hecesite.

CONTRATACION

En este apartado estaran incluidos todos los contratos de
trabajo, asi como las modificaciones que se hagan en el futuro
(ampliaciones, reducciones, etc.)

CONTRATACION

Descarga el documento que necesitas

En este apartado se realizaran todas las solicitudes de
PERMISOS (Vacaciones, Dias Personales o Licencias)

PERMISOS

Dias Personales, Vacaciones y Licencias




Clicamos en el permiso que vayamos a solicitar: DIAS
PERSONALES, VACACIONES o LICENCIAS segun necesidad

SOLICITUD DE PERMISOS

Manda tus solicitudes de permisos con la méaxima antelacion posible.

me==)p  DIAS PERSONALES [}
— VACACIONES [

. LICENCIAS [

Si por ejemplo seleccionamos Vacaciones, luego pinchamos
en SOLICITAR VACACIONES.

SOLICITUD DE PERMISOS

kA= -

vianda tus solicitudes de permisos con la méxima antelacion posible.

DiAS PERSONALES [)
VACACIONES ]

LICENCIAS [}

SOLICITAR VACACIONES

o

SOLICITUD DE VACACIONES

Debes solicitar TODOS los dias de vacaciones que te
corresponden. Elige el mes que prefieres con las fechas
programadas para dicho mes:

Pinchamos en el desplegable, seleccionamos las fechas a
solicitar y le clicamos en ENVIAR.

SOLICITUD DE VACACIONES

Debes solicitar TODOS los dias de vacaciones que te
corresponden. Elige el mes que prefieres con las fechas

programadas para dicho mes:

JUNIO: del 31/05/2024 al 30/06/2024
JULIO: del 01/07/2024 al 31/07/2024
AGOSTO: del 01/08/2024 al 31/08/2024
SEPTIEMBRE: del 02/09/2024 al 02/10/2024
l Otras fechas - 56lo con autorizacion I

Aqui estan incluidas las fechas determinadas en el Convenio
de aplicacion que corresponda en cada caso.




iEnviado!

iSOLICITUD DE VACACIONES ENVIADA!
Pronto recibiras confirmacion por e-mail.

Al darle a enviar saldra un mensaje avisando de que ya esta
hecha la solicitud y quedara pendiente de la aprobacion.

Recibiras la respuesta por parte de la empresa a través de tu
correo electroénico.

BAJAS MEDICAS

En este apartado se podra subir la documentacion
correspondiente a las BAJAS MEDICAS: Partes de Baja,
Confirmacion y Alta (puede ser una foto desde tu movil)

BAJAS MEDICAS
Envianos tus partes médicos
»

MANDANOS TUS PARTES MEDICOS

wiados a 5. M.

ENVIAR PARTE

<

l )

Escanea el parte y envianoslo

Tipo de parte:

Seleccionar

Seleccionar archivo

Selecciona el Tipo de Parte, adjunta la foto del parte y haz clic
en ENVIAR.

Somos conscientes de que los médicos os dicen que lo
recibiremos directamente, pero no siempre es asi, con lo que

necesitamos de vuestra colaboracion para tener el documento
y poderlo tramitar a tiempo.

;Tienes dudas? Escribenos un Whatsapp ©
PERSONAL: 621 004 910 - PEDIDOS: 621 006 955




